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ONSOZ

Bu yazim kilavuzunun amaci Siileyman Demirel Universitesi Egitim Bilimleri
Enstitiisii’'ne bagl anabilim dallarinda tamamlanan lisansiistii tezlerin hazirlanmasinda
uyulmasi gereken kurallarin tanitilmasi ve bilimsel sunus standartlarina uygunlugunun
saglanmasidir. Yiiksek lisans veya Doktora tezi hazirlayan &grencilerin ve tez
danmismanlarimin kilavuzda verilen kurallara uymalart zorunludur. Ayrica, bu kurallar
lisansiistii 6grencilerin ders projeleri ve seminer gibi raporlarin hazirlanmasinda da yol

gostermesi acisindan hazirlanmistir.

Kilavuzun hazirlanmasinda iiniversitemizde biitiinliikk saglanmasi amaciyla Siileyman
Demirel Universitesi’ndeki diger enstitiilerin tez yazim bigimleri ve egitim bilimleri
disipliniyle uyumlu olmasi amaciyla da Amerikan Psikoloji Dernegi (American
Psychological Association, APA) yayin kilavuzu temel alinmistir. Kilavuzda yer
almayan durumlarda veya daha ayrintili bilgiye ihtiya¢ duyuldugunda APA’nin giincel
versiyonu dikkate alinmalidir. Tez Yazim Kilavuzunda agiklanan kurallar Suzan Lema
Genger tarafindan hazirlanmis olan yiiksek lisans tezi tizerinde 6rneklendirilerek Tez
Yazim Sablonu seklinde enstitiiniin web sitesinde sunulmustur. Lisansiistii 6grenciler

bu sablon tizerinde kendi bilgilerini girerek tez yazimini kolayca tamamlayabilirler.

Kilavuzun lisansiistii 6grencilerine bilimsel arastirma ve yazma kiiltiirtinii kazandirmasi

acisindan faydali olmasini dileriz.

Egitim Bilimleri Enstitiisti Midiirii
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2. GENEL BICIM VE YAZIM PLANI
2.1. Kullanilacak Kagidin Ozellikleri

Tezlerin yaziminda A4 (21 x 29.7 cm) boyutunda en az 80 g/m? beyaz, birinci hamur

kagit kullanilmalidir. Tezin ¢iktisinda lazer tipinde yazici tercih edilmelidir.

2.2. Kenar Bosluklar:

Yazimda her sayfanin sol kenarinda 3,5 (ii¢ buguk) cm, sag kenari ile alt ve iist
kenarlarinda 2,5 (iki buguk) cm bosluk birakilmalidir (Sekil 1).

Tosem

35

cm
> 2,5

e

cm

I 2,5 cm

Sekil 1. Kenar bosluklari

2.3. Yazim Sekli ve Yaz1 Karakteri

Metinler kagidin yalnizca bir yiiziine yazilmalidir (arkali-6nlii basiimamalidir). Yazi
fontu olarak Times New Roman ve boyut olarak 12 punto kullaniimalidir. Dipnotlarda
10, tablo ve sekillerde ise 10-12 arasinda bir punto kullanilabilir. Gerektiginde (6zel
vurgu ve yabanci kelimeler gibi) sozciikler italik yazilabilir. Tezin biitiin bélimlerinde

aym yazi karakteri ve 6zellikleri kullanilmalidir.



2.4. Satir Araliklar1 ve Paragraf Diizeni

Tim tez boyunca 1,5 satir arahg kullanilmalidir. Gerektiginde tablo veya sekillerin
icindeki metinlerde 1 satir araligi segcilebilir. Paragraflar satir basindan baslamali
(girintisiz) ve paragraflar arasinda 1 satir bosluk birakilmalidir. Paragraftan 6nce ve
sonra gelen aralik degeri 0 nk olmalidir (Sekil 2). Ana metinler iki yana yasla ile
hizalanmalidir. Satir sonlarinda kesme isareti kullanilmamalidir. Varsayilan sekme

durak araligr 1 cm olmalidir.

Gentler ve Acotidor | Satr ve Sayfs Soru Sekme durak yeri: Varsaylan Sekme duraklan:

Ceos im s
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rERecek durak
Anshat duzeyi:
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© 1Yok Oz 08—
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Goree. D (poworen] [Toe ] (b

Sekil 2. Paragraf aralik ve sekme durak degerleri

2.5. Sayfalarin Numaralanmasi

Sayfa numaralar1 sayfa sonunda ortah yazilmalidir. Dis kapak, i¢ kapak ve copyright
sayfasi, tez onay sayfasi ve taahhiitname sayfasi disinda kalan tiim sayfalara sayfa
numarasi verilmelidir. Sayfa numaralari metin iginde kullanilan yazi karakteriyle ayn

olmalidir. Sayfa numaralarinin yanina parantez veya ¢izgi gibi isaretler konulmamalidir.



Icindekiler, Ozet, Abstract, Tesekkiir, Tablolar Dizini, Sekiller Dizini, Simgeler ve
Kisaltmalar Dizini gibi tez 6n sayfalari “ i, ii, iii, iv, v, vii ...” seklinde kii¢iikk Roma
rakamlar: ile numaralanmalidir. Giris bolimii ile baslayan tezin diger béliimleri ise “1,

2, 3, 4...” seklinde numaralandiriimalidir.

2.6. Bashklar

Birinci derece boliim bagliklari kalin ve tamamui biiyiik harf
ikinci derece boliim basliklarinda kalin ve kelimelerin ilk harfi biiyiik
Uciincii ve dérdiincii ve daha alt derece boliim basliklarinda ise kalmn ve ilk kelimenin

ilk harfi biiyiik, digerleri kiigtik harf

1. BIRINCI DERECE BASLIK
1.2. ikinci Derece Bashk

1.2.3. Uciincii derece bashk
1.2.3.4. Dordiincii derece bashk

Tim basliklardan once ve sonra bir satir bosluk birakilmalidir. Ana boliimler (giris,
kavramsal cerceve ve ilgili ¢calismalar, yontem, bulgular, tartisma ve sonug, kaynakga,
ekler, 6zgegmis) birinci derece baslik ile yapilandiriimali ve daima yeni bir sayfa ile
baslamalidir.

Basliklar sayfanin son satin olarak yazilamaz, baslik sonrasi 2 satir metin
yazilamiyorsa bashik da sonraki sayfada yer almalidir. Ayrica bir paragrafin ilk satiri

sayfanin son satir1 olarak yazilamaz.

2.7. Noktalama Isaretleri

Tez boyunca noktalama isaretleri ve imla kurallarina titizlikle uyulmalidir. Biitiin
noktalama isaretlerinin kullaniminda, isaretten 6nce bosluk birakilmamali, sonrasinda
ise 1 karakter bosluk birakilmalidir. Fakat parantez (6rnek) ve ¢ift tirnak “crnek” gibi
isaretlerde i¢ taraflarda bosluk birakilmamali, dis taraflarda ise 1 karakter bosluk
birakilmalidir.



2.8. Tablolar ve Sekillerin Diizenlenmesi

Tablolar  kullanilan  kelime islemci programmin tablo 6zelligi  kullanilarak
diizenlenmelidir. Tablolar tarama yoluyla resim formatinda verilmemelidir. Tablo ve
sekiller miimkiin oldugunca tek sayfada verilmelidir. Bunun igin satir arahg 1’e
distrilebilir ve yazi puntosu 10-12 arasi kullanilabilir (bu durumda tablo bashigi,
icindeki metinler ve altindaki agiklamalarda ayni yazi karakteri olmalidir). Tiim bunlara

ragmen tablonun tek sayfayr asmasi durumunda ekler kisminda sunulmalidir.

Tablolar ve sekillere metin igerisinde soz edildikleri ilk ciimlede atifta bulunulmali ve
mimkiin oldugunca atif yapilan paragraftan hemen sonra yerlestirilmelidir. Metin
igerisinde atifta bulunurken “asagidaki tablo”, “yukaridaki sekil” veya “sayfa 32’deki
tablo” gibi ifadelerden kaginilmali tablolar numaralariyla atiflanmalidir.

Ornek Atiflamalar
Calismaya katilanlarin bilgileri Tablo 1’de 6zetlenmistir.
...t-testi sonuglar incelendiginde (Tablo 2)* erkeklerin...
...degiskenlerin birbirleriyle iliskili oldugu goriilmiistiir (Tablo 3).
Bu durum &z degerler ait ¢izgi grafiginde de gozlenmistir (Sekil 1)%
Sekil 2°deki enstitii logosu sag iist koseye konuslandiriimalidir.

Tablolar ve sekiller tez i¢indeki siralaniglarina goére boliim farki gozetilmeksizin 1°den
baslayarak numaralandirilmalidir. Tablo ve sekiller i¢in kisa fakat agiklayici isimler
secilmelidir. Metin i¢inde tablo ve sekillerin oncesinde ve sonrasinda 1 satir bosluk
birakilmalidir. Tablo isimleri tablonun {stiine, sekil isimleri seklin altina higbir satir
bosluk birakmadan yazilmalidir. Tablolar kenar bosluklarina tasmayacak sekilde tim
satir boyunca, sekiller ise sayfanin ortasina konuslandirilmalidir. Tablolarda dikey ¢izgi

kullanilmamali, yatay ¢izgi ise en fazla 3 tane olmalidir.

Tablo ve sekiller eger baska bir kaynaktan alinmigsa basliklarinda mutlaka orijinal
kaynaga atif yapilmali (Sekil 2) ve kaynakgaya eklenmelidir. Fakat tablolar ve sekiller

dizininde atif yapmadan sadece isimleri yazilmalidir.

! Ingilizce tezlerde (Table 1) seklinde olmals.
2 Ingilizce tezlerde (Figure 1) seklinde olmal.



Ornek Tablolar

Tablo 1. Katilimeilarin demografik ozellikleri

Ozellik/diizey f %
Cinsiyet
Erkek 15 30
Kadn 35 70
Ekonomik durum?®
Zayif 10 20
Orta 40 80
Iyi 5 10

Not. Hesaplamalarda anket dolduran katilimcilar dikkate alinmistir.

% Katilimeilarin algisia dayanarak dlgiilmiistiir.

Tablo 2. Matematik basarisinin cinsiyete gore Karsilastirilmasina yonelik t-testi
sonuglari

Degisken  Cinsiyet N X Ss t n’
Erkek 180 65,22 10,23 .

VN Kadin 320 70,05 9,75 3.26 0.03
Erkek 179 70,15 11,36 .

FN Kadin 320 81,03 10,29 5.23 0.06

Not. Puanlar 0-100 arasinda degismektedir. VN=Vize notu, FN=Final notu.
*p<0,05. **p<0,01.

Tablo 3. Degiskenler aras1 korelasyon katsayilari

Degisken 1 2 3 4

1. Yas 1 0,87** -0,23** -0,12*
2. Hizmet y1hi 1 -0,21** -0,09*
3. Ogretimihtiyaci 1 0,13
4. Motivasyon 1

*p<0,05.**p<0,01.

Tablo 4. Goriismeye katilan katilimcilarin 6zellikleri

Adi Cinsiyeti Yasi Kayitli oldugu programi
Mehmet Erkek 20 Fen Bilgisi Ogretmenligi
Feyza Kadin 22 Matematik Ogretmenligi
flhan Erkek 19 Ingilizce Ogretmenligi




Ornek Sekiller

| | 1 I I | | I
1 el 3 4 5 i 7 3]

Sekil 1. Acimlayici faktor analizinden 6z degerler ¢izgi grafigi

SULEH’MHN DEMIRGL UNiVeRSITeSi

EGITIN\

BILIMLERI ENSTITUSU

Sekil 2. Enstitii logosu (Kog, 2012)
2.9. Kisaltmalar
Metin igerisinde bir terim kisaltilacaginda ilk kisaltmanin yapilacag: yerde terim uzunca

yazilmali ve parantez icinde kisaltmasi gosterilmelidir. Metnin daha sonrasinda tekrar

ayni terim i¢in dogrudan kisaltmasi kullanilmalidir.

Ornek Kisaltma

...6gretmen adaylarinin bilgi ve iletisim teknolojilerini (BIT) kullanma diizeyleri

incelenmistir. ..okullarrmizda BIT’lerin yayilmasinda etken olan faktorler. ..

10



2.10. Sayilarin Yazim

Metin igindeki sayilarin yazilisinda genel kural 10 ve istiindeki sayilari rakamla,

altindaki sayilart ise sozciikle ifade etmektir. Bunun disinda asagidaki 6zel durumlarda

ise belirtilen sekilde ifade edilmelidir:

Rakamla gosterim icin 6zel durumlar

o

o

10’un altindaki sayilar tstiindekilerle kiyaslama yapildiginda
35 kisiden 5’1

7 ve 12 adet soru

2. smif 6grencileri...11. siniflar ile

Say1y1 hemen arkasindan bir 6l¢ii birimi takip ettiginde

6 mg’lik ¢ozelti

18 cm’lik araliklarla

Istatistiksel veya matematiksel fonksiyonlarda veya aciklamalarda
4 kat1 daha fazla

%5’lik dilimde

2:3 oraninda

8’le ¢arpildiginda

Zaman, tarih, yas, katilimci sayisi, 6lgekteki skor ve puanlarin gosteriminde
Yaklasik 6 ay sonra

2 saat 40 dakika

8 ogrenci ile goriisme

4 dereceli Likert 6lgeginde

Sayilarla gosterilmis tablo, sekil, denklemlerde

Tablo 4’de goriildigi gibi

Sekil 5 agikca

Sayfa 32°de

Sozciikle gosterim icin 6zel durumlar

Tam olgtimleri temsil etmeyen sayilarda ve 10’dan kiigiik sayilar arasinda

kiyaslamalarda

O

O

O

Deney iki kez tekrarlanmistir
farkli anlamlarda ti¢ kelime
dort safhada gegeklesti

11



o bes 6grenciden tigti

o Sifir veya bir say1 sézciikle ifade edildiginde daha kolay anlasilacaksa
o Sifir-taban biitgeleme

o Iki satirlik bir ciimlede

o Bir climlenin, basligin veya alt bagligin baslangicinda

o Otuz iki kisi anketi doldurmustur

o  Yiizde kirki ilkdgretim %60°1 ortaggretimden

o BES ADIMDA SUNU YAPMA

o Sik kullanilan kesirli ifadelerde

o Smifin tgte ikisi

o  Ddrtte bir oraninda

Hem rakamla hem de sozciikle gosterim i¢in 6zel durumlar
o Yuvarlanmis sayilarda (milyondan itibaren)

o Internet kullanicis1 neredeyse 3 milyara ulasmistir

o Proje yaklasik 1,5 milyon liralik biitceyle

o Bir s6zciik birden fazla sayiyla nitelendiginde

o 4 iki-yonli iletisim araci

o Ikinci 10 soruluk ankette

o 17 yasinda otuz geng

2.11. Maddeleme

Madde gosterimi bir 6rneklik saglanarak yapilmalidir. Madde isareti olarak harf, rakam
veya sembol kullanimi arastirmacimin istegine baghidir. Maddeler alanyazindan
alimmigsa, ilgili kaynaga atif her maddenin veya maddelerin sonunda degil

maddelemenin baginda yapilmalidir.

Ornek Maddeleme

Nitel aragtirmalarda veri analizi ti¢ safhada yapilabilir (Miles & Huberman, 1994):
1. Verilerin islenmesi

2. Verilerin gorsellestirilmesi

3. Sonug ¢ikarma ve teyit etme.

12



2.12. Dipnotlar

Metin i¢inde gegen bir kavramla ilgili ek veya 6zel bilgi vermek igin veya bir bilgiyi
genisletmek i¢in dipnot kullanilabilir. Tez boyunca dipnotlar kullanildiklar: siraya gore
numaralandiriimah ve iist simge ile gosterilmelidir. Dipnot agiklamalar: tezin sonunda

degil bulunduklart sayfada Times New Roman 10 punto Yyazi1 karakterinde

yapilmahdir®, Kaynakca gosterimi dipnot seklinde yapilmamalidir.
2.13. Ekler

Tezin ekleri varsa metin icindeki s6z edildikleri siraya gore etiketlendirilmelidir (Ek A,
Ek B, Ek C gibi). Her ekin bir basligi olmalidir fakat metin i¢inde o eke atif yapilacaksa
tablolar ve sekillerde oldugu gibi etiketiyle yapilmalidir. Tezin sonunda ekler her biri
yeni sayfada olacak sekilde konulmalidir. Ek basliklari birinci derece bashk ile
yapilandirilmalidir. Baska yazarlarin test veya anketleri ek olarak verilmek istendiginde,
yayin hakki sahibinden izin gerekip gerekmedigi belirlenmelidir. Tezde yayin hakki

sahibi bilgileri eksiksiz ifade edilmelidir.

Ornek Ek Atiflama Ve isimlendirme
...calisgmada kullanilan anket sorulart Ek A’da sunulmustur...6grencilerin
yalnizlik diizeylerinin belirlenmesinde Likert-tipi derecelendirme 6lgeginden
yararlanilmistir (Ek A)°...
Ek A. Anket Sorular®

2.14. Denklemler

Denklemler sayfanin soluna dayali olarak yazilmalidir. Denklemlere ilgili bolim iginde

sira ile numara verilir. Bu numaralar (1), (2), (4) olarak satirin en sag kenarina yazilir.

* Bu bir 6rnek dipnot agiklamasidir.

* Kaynaklar tezin sonunda kaynakga bsliimiinde verilecektir.
> Ingilizce tezlerde: (Appendix A)

® Ingilizce tezlerde: Appendix A. Survey Questions

13



Gerekiyorsa ayni denklemin alt ifadeleri (1a) ve (1b) seklinde gosterilebilir.

Denklemlerden 6nce ve sonra 1 satir araligi bosluk birakilir.

: (1)

Denklemden sonra parametreler tek tek aciklamir. Yukaridaki denklemde, A, alan, r ise
yarigaptir, gibi. Metin igerisinde matematiksel hesaplar yapilmamahdir. Bunun
yerine sadece formiiller verilip hesaplamalar sonucunda elde edilen sonuglar ilgili

boliimlerde ¢izelge veya sekil halinde verilmelidir.

2.15. Tezin Dili

Tezde kullanilacak yazim dili lisansiistii programdaki egitim dili ile ayni olmalidir.
Yabanci Diller Egitimi Anabilim Dalindaki lisansiistii programlarda yapilacak tezler
ilgili lisansiistii programm dilinde yazilmalidir. Ornegin, Ingiliz Dili Egitimi

programinda dgrenci tezini Ingilizce olarak yazmalhidar.

14



3. TEZIN BOLUMLERI

3.1. On Béliim

Bu boliim tezin kimligi konumunda olup yapilan ¢alismanin kiinyesini ve dzetini igerir.
Sirasiyla dis kapak, i¢ kapak, copyright sayfasi, tez onayi, taahhiitname, igindekiler,
Ozet, abstract, tesekkiir, tablolar dizini (tezde tablo kullanilmis ise), sekiller dizini (tezde
sekil kullanilmis ise) ve simgeler ve kisaltmalar dizini (tezde simge veya kisaltmalar
kullanilmis ise) sayfalarindan olusur. Ornek sayfalar igin enstitii web sitesindeki Tez

Yazim Sablonu incelenmelidir.

3.1.1. Dis kapak

Bu kapagin 6n Yyiiziinde tezin yapildigi tiniversitenin logosu, adi, enstitii ve anabilim
dal1 bilgileri, tezin basligi, tez sahibinin adi ve soyadi, tezin tiirii (Yiiksek Lisans Tezi,
Doktora Tezi), tez danismanimin unvani adi ve soyad: ve tezin sunuldugu sehir ve tarih
bilgileri yer alir. Bu bilgilerin sayfaya yerlestirilmesi enstitii web sitesinde verilmis olan
sablonda oldugu gibidir. Tez basligi olabildigince kisa ve icerigi agik¢a yansitacak
nitelikte olmalidir. Gereksiz sozciiklerden kagmilmali ve ¢alisma konusunu, temel
degiskenleri ve calisma grubunu yansitacak bilgilere yer verilmelidir. Kapagmn sirt
kisminda tez sahibinin adi ve soyadi, tezin tiirii ve anabilim dali bilgisi bulunur. Bu
kapak tez savunmasindan basarili olunmasindan sonra karton kagit iizerine basilmal
ve tez ciltlenmelidir. Lisansiistii 6grenciler enstitii web sitesindeki Tez Kapagi

Sablonunda kendi bilgilerini girerek bu kapag: kolayca olusturabilirler.
3.1.2. i¢ kapak
Bu kapak da dig kapakta bulunan benzer bilgileri icerir. Bilgilerin siralanmasinda dig

kapaga gore kiiciik farkliliklar bulunur. I¢ kapak ve bundan sonra gelen biitiin sayfalar

normal A4 kagidina basilmalidir.
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3.1.3. Copyright sayfasi

Sayfanin dikey ve yatay olarak ortasinda © isareti, tezin sunuldugu yil ve koseli

parantez iginde tezin sahibi ve tiim haklar1 saklidir ifadesi yazilir. Ornegin:

© 2011 [Suzan Lema GENCER]. Tiim haklar1 saklidir.’

3.1.4. Tez onayr

Lisansiistii o6grencinin kayitli oldugu anabilim dalinda hazirladigi tezi jiiri dyeleri
oniinde basariyla savundugunu belirten bir agiklama ve bunu takiben jiiri tiyelerinin ve

enstitii miidiiriiniin imzalarindan olusur.

3.1.5. Taahhiitname

Lisansiistii dgrencinin hazirladigr tezinin akademik ve etik kurallara uygun olarak
yazdigin1 ve kullandigi tiim literatiir bilgilerinin referans gosterilerek tezde yer aldigini

beyan ettigi agiklama ve altindaki imzasindan olusur.

3.1.6. icindekiler

Bu sayfa “ICINDEKILER” baslig1 baslar. Tezin 6n, ana ve son boliimiindeki basliklar
ve sayfa numaralarn bu kilavuzun 2.5 ve 2.6 bolimlerindeki sayfalarin
numaralandirilmas:t ve basliklarin hazirlanmasindaki kurallara gore yazilir. Ancak

basliklarin yazilmasinda kalin harfler kullaniimaz.

3.1.7. Ozet®

Bu sayfa “OZET” bashgiyla baslar ve sirasiyla, tezin bashigi, hazirlayanin ad: soyads,
tird, kayith oldugu tniversite/enstitii/anabilim dali bilgileri, danismani, sunuldugu yil
ve tezin sayfa sayisi, 6zet metni ve anahtar kelimelerden olusur. Ozet metinde

calismanin amaci/problemi, kullanilan yontem, ¢alisma grubu, verilerin toplanma sekli

! 1ngi|izce tezlerde: © 2011 by Suzan Lema GENCER. All rights reserved.
8 ingilizce tezlerde bu sayfa Tiirk¢e yazilmahdir.
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ve analizi ve temel bulgu ve sonuglardan kisaca bahsedilir. 400 kelimeyi gegmemesine
dikkat edilmelidir. Metinde sekil, tablo, kaynak, alt baslik vb. bilgilere yer

verilmemelidir.

3.1.8. Abstract

Ozet sayfasindaki tiim bilgilerin Ingilizce olarak yazilmasindan olusur.

3.1.9. Tesekkiir

Bu sayfa “TESEKKUR” bashgyla baslar. Lisansiistii 6grencinin yaptigi calisma
hakkindaki goriiglerine yer verildigi ve ¢alismanin tamamlanmasinda maddi ve manevi
katkilar1 olan kisi ve kurumlara tesekkiir edildigi boliimdiir. Tez ¢alismasi herhangi bir
kurumdan desteklendiyse (TUBITAK, BAP, OYP projesi vb.), ilgili kuruma mutlaka bu
boliimde tesekkiir edilmelidir.

3.1.10. Tablolar dizini

Eger tezin icinde tablolara yer verilmisse, bunlar numarasi, bashg ve sayfasi
belirtilecek sekilde listelenir. Bu sayfa “TABLOLAR DIiZINi” bashigiyla baslar.

3.1.11. Sekiller dizini

Eger tezin iginde sekillere yer verilmisse, bunlar numarasi, bashg: ve sayfasi belirtilecek
sekilde listelenir. Bu sayfa “SEKILLER DIZINI” bashgiyla baslar.

3.1.12. Simgeler ve kisaltmalar dizini
Eger tezin i¢inde simgeler ve kisaltmalar kullanilmis ise, bunlarin agiklamalar: alfabetik

olarak listelenir. Bu sayfa “SIMGELER VE KISALTMALAR DIiZINi” bashigyla
baslar.
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3.2. Ana Bolimler

Tezin ana bolumleri sirasiyla giris, kavramsal gergeve ve ilgili calismalar, yontem,
bulgular ve tartisma ve sonug boliimlerinden olusur. Tezde yapilmis olan arastirmanin

bastan sona biitiin bilgilerini icerir.

3.2.1. Giris

Tezin ilk bolimii olan giris bolimii yeni bir sayfada “GIRIS” bashg altinda
yazilmalidir. Arastirmanin dogas: ve kapsamu, ilgili alanyazindaki yeri, nigin yapildigini
ve neler beklendigi gibi okuyucuyu konuya hazirlayici temel bilgileri igerir. Bu boliim
arastirmacmin tslubu ve kullandigi aragtirma paradigmasina (nicel, nitel, karma) gore
degisiklik gosterebilecegi gibi genellikle asagidaki alt basliklardan olusur:

e Problem Durumu: Bu alt bolimde ilgili alanyazinin elestirel bir 6zetinden de
yararlanilarak c¢alismanin kapsami (arka plani, bugiin gelinen durum, yasanan
sorunlar, eksiklikler, doldurulmasi gereken bosluklar vb.), yapilma gerekgesi ve
¢oziim aranacak problem/sorun durumu biitiinciil bir sekilde agiklanir.

e Arastirmanin Amaci: Problemin nasil ¢oziileceginin veya arastirma sonunda
neyin elde edileceginin onceden ifade edildigi boliimdiir. Oncelikle ¢alismanin
amaci1 ifade edilir ve devaminda bu amaca ulasmak igin cevap aranacak
arastirma sorulart veya hipotezleri siralanir.

e Arastirmanin  Onemi: Arastirmayr yapmanin neden gerekli oldugu ve
bulgularinin yaygin etkilerinin (bilimsel, teknolojik ve sosyo-ekonomik vb.
katkilarinin) neler olabilecegi tartisilmalidir. Burada problemin 6nemi degil
bulgularin islevsel yararlilig: izerinde durulmalidir.

e Varsayimlar: Arastirmanin bulgularini etkileyebilecek fakat ¢alisma kapsaminda
kontrol edilemeyen durumlarla ilgili 6n kabuller agiklanir.

e Sinirhbiklar: Arastirmanin problem durumu ile ilgili konu, érneklem ve zaman,
arastirma yontemiyle ilgili uygulanan islem/deney, arag-gere¢ ve veri toplama
ve analiz yontemleriyle ilgili sinirliliklardan bahsedilir. Bu boliim, okuyucuya
bulgularm ne ol¢iide diger durumlara transfer edilebilecegi hakkinda yardimci

olur.
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3.2.2. Kavramsal ¢erceve ve ilgili cahismalar

Bu bolim yeni bir sayfada “KAVRAMSAL CERCEVE VE ILGILi
CALISMALAR” bashgiyla baslar. Arastirmanin temel degiskenleri hakkindaki
kavramlar, kuramlar ve kavramlar arasi iligkiler alanyazindaki kuramsal c¢alismalarin
taramasi yapilarak agiklanir. Arastirmanin dayandigi kuram ve modellere de yer verilir.
Ayrica ilgili kavramlar tizerine yapilmis olan alanyazindaki arastirmaya dayali ampirik
caligmalara da yer verilir. Bu boliimiin organizasyonu arastirmacinin iislubuna gore
degisiklik gosterebilecegi gibi genellikle iki sekilde diizenlenebilir:
e Aciklanacak her bir degisken/kavram i¢in hem kavramsal/kuramsal hem de
ampirik bilgiler birlikte sunulur.
e Aciklanacak biitiin degiskenler/kavramlar once kavramsal/kuramsal olarak
aciklanir (Kuramsa Cergeve) sonra bunlarla ilgili yapilmis ampirik ¢alismalar
ozetlenir (Ampirik Cergeve).

3.2.3. Yontem

Bu bolim yeni bir sayfada “YONTEM” bashgiyla baslar. Arastirmanmn amacina
ulagsmak i¢in hangi arastirma modelinin/deseninin secildigi gerekgeleriyle birlikte ve
ilgili alanyazina da dayanarak agiklanmalidir. Arastirmadaki katilimcilarin nereden ve
nasil segildikleri anlasilir bir sekilde belirtilmelidir. Deneysel bir calisma ise deneysel
islemin nasil uygulandig1 agikga ifade edilmelidir. Arastirmada kullanilmis veri toplama
araglar1 ve analiz teknikleri detaylica belirtilmelidir. Bu bdliimiin organizasyonu
kullanilan arastirma paradigmasina dayali olarak degisiklik gosterebilecegi gibi
genellikle asagidaki alt basliklari igerir:

e Arastirmanin modeli

e Evren ve Orneklem veya Calisma Grubu

e Deneysel Siireg

e Verilerin Toplanmasi

o Gegerlik ve Giivenirlik Calismalari

e Verilerin Analizi
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3.2.4. Bulgular

Bu boliim yeni bir sayfada “BULGULAR” bashigiyla baslar. Arastirmanin sorular1 veya
hipotezleri dogrultusunda elde edilen veriler tizerinde yapilan analizlerin sonuglar
ayrintili olarak agiklanir. Bulgularim sunulmasinda bu kilavuzun 2.8 boliimiinde
aciklanan kurallar dogrultusunda tablo ve sekillere yer verilebilir. Bu bdliimiin
organizasyonu arasmanin Sorularina/hipotezlerine gore  diizenlenebilecegi  gibi
arastirmacmin dslubuna veya arastirma modelinin gerektirdigi o6zelliklere gore de

yapilandirilabilir.

3.2.5. Tartisma ve sonug¢

Bu bolim yeni bir sayfada “TARTISMA VE SONUC” bashigiyla baslar. Bulgular
bireysel olarak veya uygun sekilde gruplanarak ya da mantiksal biitiinliik korunarak bir
biitiin halinde tartisilir. Genellikle tartisilacak bulgu sayisal bilgiler verilmeden kisaca
ifade edilir ve devaminda onceki calismalarla benzerlik ve farkliliklari agiklanir.
Ardindan  bulgunun nedenleri kuramsal ve ampirik alanyazina dayanarak
yorumlanabilir. Ayrica elde edilen bulgular dikkate alinarak, kuramlar ve uygulamalara
yonelik ¢ikarim ve onerilere yer verilmelidir. Ornegin, kuramsal cercevede ¢alismanin
sundugu katkilar, bilimsel arastirmalar kapsaminda ileride yapilabilecek ¢alismalar,
uygulamalarda ¢o6ziime yonelik oneriler sunulabilir. Bolimiin sonunda arastirmanin

sonuglart ayrintiya girilmeden yarg: ifadeleri seklinde 6zetlenebilir.

3.3. Son Boliim

Tez metninin iginde Yyapilmis olan dogrudan veya dolayli atiflara ait kaynakea

bilgilerini, eklerini ve lisansiistii 6grencinin 6zge¢misini igerir.
3.3.1. Kaynakga
Bu bolim yeni bir sayfada “KAYNAKCA” bashigiyla baslar. Kaynakga bilgileri bu

kilavuzun 4. Boéliimiinde agiklandigi gibi APA stilinde hazirlanir ve alfabetik diizende

siralanir. Kaynakgada yer alan her bir kaynak icin metin iginde atif yapilmig olmalidir.
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Kaynak bilgileri, iki yana yash, birinci satir soldan 0 cm, ikinci ve sonraki satirlar 1

cm asih (iceriden) sekilde ve satir aralig1 birakilmadan yazilmalidir.

3.3.2. Ekler

Bu boliim yatay ve dikey olarak sayfanin ortasinda “EKLER” baslhigiyla bagslar. Eger
metin icinde eklere atif yapilmigsa (6rn: Ek A, Ek B gibi), bu eklere ait bilgiler, her biri
ayr1 sayfadan baslamak tiizere siralanir. EK olarak verilebilecek bilgiler ve belgeler
6lgme araglari, kurumsal izin yazilari, s6zlesmeler, destek belgeleri, tablolar, sekiller ve
fotograflar olabilir. Her bir ek birinci derece baslik ile isimlendirilir ve yeni sayfada
sunulur (6rn: Ek A. Anket Formu, Ek B. Okul izin Yazsi). Eklerde gerekirse tek
satir arahg ve 10-12 punto yazi biyiikligi kullanilabilir.

3.3.3. Ozgecmis
Bu boliim yeni bir sayfada “OZGECMIS” bashigiyla baslar Tezi hazirlayan lisansiistii

ogrenciye ait bilgileri icerir ve enstitii sayfasindaki Tez Yazim Sablonunda gosterilen

formatta hazirlanir. Tez metninin en son sayfasini olusturur.
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4. ATIFLAR VE KAYNAKLAR

4.1. Atuf Yapma

Tez metni igerisinde baska ¢alismalara (yayinlanmis veya yayinlanmamis) dogrudan ve
dolayli alint1 sekilde iki tiirli atif yapilabilir.

4.1.1. Dogrudan alinti

Daha once yapilmis olan c¢alismalardan hi¢ bir degisiklik yapilmadan kelimesi
kelimesine yapilan atiftir. Kelime sayisi 40°dan az olan dogrudan alintilar metin
igerisinde ¢ift tirnak (“ ) igerisinde yapilir. Kelime sayisi 40 ve daha fazla olan
dogrudan alintilar yeni bir satirdan, tirnak igine almadan ve alintt blogunun tamami
soldan 1 cm girintili olarak yapilir. Dogrudan alinti igerisinde olmasina ragmen goéz ardi
edilerek alinmayacak kisimlar ii¢ nokta (...) ile gosterilir. Dogrudan alintilara metin
icinde kaynak gosterirken yazar soyadlari, yayin yili ve sayfa numarasi kullanilir. Sayfa
numarast olmayan yayinlarda ise bunun yerine paragraf numarasi verilir (para.4 gibi).

Ornek dogrudan alintilar asagida sunulmustur:

Ornek 1:

Yildirrm ve Simsek (2011)’e gore nitel ¢alismalar “goézlem, goriisme ve dokiiman
analizi gibi nitel veri toplama yontemlerinin kullanildigi, algilarin ve olaylarin dogal
ortamda gergekei ve biitiinciil bir bicimde ortaya konmasina yonelik” (s. 39) bir

arastirma olarak tanimlanmaktadir.

Ornek2:

Nitel c¢alismalar “gozlem, goriisme ve dokiiman analizi gibi nitel veri toplama
yontemlerinin kullanildigi, algilarin ve olaylarin dogal ortamda gergekei ve biitiinciil bir

bi¢imde ortaya konmasina yonelik” (Yildirnm ve Simsek, 2011, s. 39) bir arastirma

olarak tammmlanmaktadir.
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Ornek 3:

Yildirim ve Simsek (2011)’e gore nitel ¢alisma,
gozlem, gorisme ve dokiiman analizi gibi nitel veri toplama yontemlerinin
kullanildigi, algilarin ve olaylarin dogal ortamda gercekgi ve biitiinciil bir bicimde
ortaya konmasma Yyonelik...kuram olusturmayr temel alan bir anlayisla sosyal
olgulart bagli bulunduklar: ¢evre igerisinde arastirmay: ve anlamay: 6n plana alan

bir yaklagimdir. (s. 39)

4.1.2. Dolayh alhinti

Daha once yapilmis olan ¢alismalardaki bilgileri anlam kaybi olmaksizin arastirmacinin
kendi ifadeleri ile ozetleyerek yaptigi atiftir. Ornek dogrudan alintilar asagida

sunulmustur:

Ornek 1:

Yildirrm ve Simsek (2011) nitel caligmalari, sosyal olaylari dogal ortamlarinda ve
arastirmaci tarafindan hi¢ bir miidahalede bulunulmadan gézlem, goriisme ve dokuman

analizleri yoluyla derinlemesine inceleyen arastirmalar olarak tanimlamaktadir.

Ornek 2:

Nitel calismalar sosyal olaylari dogal ortamlarinda ve arastirmaci tarafindan hig bir
midahalede bulunulmadan gozlem, gorisme ve dokuman analizleri yoluyla
derinlemesine inceleyen arastirmalar olarak tanimlanmaktadir (Yildirnm ve Simsek,
2011).

4.2. Atiflara Metin i¢inde Kaynak Gésterme

Dogrudan ve dolayli alinti seklinde yapilan atiflara yukarida belirtilen sekillerde metin
icinde kaynak gosterimi yapilir. Kaynak gosteriminde asagidaki hususlar dikkate
alinmalidir.

e Kaynak gosterimleri dipnot seklinde gosterilmemelidir.
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Parantez icinde yazar soyadlari, tarih ve dogrudan alintilarda sayfa numarasi veya
paragraf numarasi verilmelidir. (Kog ve Demirer, 2012, s. 12), (Kog, 2008, para. 3),
Demirbilek ve Kog (2012) gibi.

Yazar sayisina gore asagidaki kaynak bigimleri kullaniimalidur.

Yazar tiirii ilk atif Sonraki atiflar
Tek yazarh Kog (2005) Kog (2005)
(Kog, 2005) (Kog, 2005)

iki yazarli’ Kog ve Barut (2008)

(Kog ve Barut, 2008)

Kog ve Barut (2008)
(Kog ve Barut, 2008)

Kog, Demirbilek ve Demirer (2014)
(Kog, Demirbilek ve Demirer, 2014)

Kog vd.”” (2014)
(Kog vd., 2014)

Uc-bes yazarh

Alt1 ve daha fazla yazarl | Kog vd. (2013)

(Kog vd., 2013)

Kog vd. (2013)
(Kog vd., 2013)

Kurum Tiirk Bilisim Dernegi (TBD, 2011)

(Tirk Bilisim Dernegi [TBD], 2011)

TBD (2011)
(TBD, 2011)

»11ifadesi

Heniiz yayin asamasinda olan yaymlarda yayin yili olarak “baskida
kullanilmalidir. Demirbilek ve Barut (baskida) veya (Demirbilek ve Barut, baskida)
gibi.

Kaynagin yaym tarihi yoksa “t.y.”*?

seklinde gosterilir. Kog (t.y.) veya (Kog, t.y.)
gibi.

Birden fazla kaynaga atif yapiliyorsa, kaynak bilgileri alfabetik siralanmali ve
noktal1 virgiil ile ayrilmalidir. (Demirbilek, 2005; Demirer, 2011; Kog, 2006) gibi.
Ayni yazarm birden fazla yaymina atif yapiliyorsa, yazar soyadi bir kere verilip
yillar sirayla verilmelidir. Kog¢ (2005, 2008, baskida) veya (Kog, 2005, 2008,
baskida).

Ayn1 yazar ve tarihli birden fazla yayina atif yapiliyorsa, tarihler yanina kiiciik
harfler eklenerek verilir. Alfabetik siralama yayin basliginin ilk harfine gore yapilir.
Demirer (2009a, 2009b) veya (Demirer, 2009a, 2009b) gibi.

Maddeleme seklindeki alintilarda, kaynak bilgisi maddelerin basindaki agiklamanin
sonuna yazilr.

Baska kaynaklardan alint1 yapan bir kaynaga referans veriliyorsa, asil yararlanilan
kaynaga atifta bulunulur. Demirer’e gore...(akt. Kog, 2012)** veya (Demirer,
2009°dan akt. Kog, 2012) gibi. Kaynakgca listesinde sadece aktarmay: yapan kaynak

® Ingilizce tezlerde: Kog and Barut (2008), (Kog¢ & Barut, 2008)

% ngilizce tezlerde: et al.

" ingilizce tezlerde: “in press”
2 Ingilizce tezlerde: “n.d.”

B Ingilizce tezlerde: “(as cited in Kog, 2012)”
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(Kog, 2012) listelenir. Ancak bu tiir atiflar birincil kaynaga erisimin olmadig1 veya
¢ok zor oldugu durumlarda tercih edilmelidir.
e E-posta, telefon, yiiz yiize veya baska sekilde yapilan goriismelere atif yapilirken
“Kisisel iletigim™*
2013) veya (Mustafa Kog, kisisel iletisim, 03 Nisan 2013) gibi. Bu atif kaynakca

seklinde yazilmalidir. Mustafa Kog¢ (kisisel iletisim, 03 Nisan

listesinde verilmez.

4.3. Kaynakga Listesinin Hazirlanmasi

Metin i¢inde yapilmis olan her bir atif i¢in kaynakga bilgileri verilmelidir. Kaynakga
bilgileri atif yapilan yaymin ilk yazarmin soyadina gore alfabetik siralanmalidir.
Soyadinin ilk harflerinin aym1 olmas:t durumunda takip eden harflere bakilir (Kog,
Koger’den once gelir). Ozel durumlarda asagidaki kurallara uyulmalidir.
e Ay yazar(lar)n farkl yillardaki yayinlari siralanirken en eskiden baslanmalidir.

o Kog, M. (2005)...

o Kog, M. (2007)...
e Aym yazar(lar)in ayn: yildaki yayinlari yayin baslhgma gére siralanmalidir.™

o Demirbilek, M. ve'®Kog, M. (2012a). Bilgisayar donanim...

o Demirbilek, M. ve Kog, M. (2012b). Bilgisayar yazilimu...
e Yaymlarm ilk yazarlarin ayni1 olmas: durumunda sonraki yazarlara gore siralamaya

devam edilir.

o Kog, M. (2003)...

o Kaog, M. ve Demirer, V. (2006)...

o Kog, M., Demirer, V. ve Barut, E. (2005)...
e Ayni soyadli yazarlarin yayinlar yazarlarmn isimlerinin ilk harfine gore siralanir.

Metin iginde atif yaparken de soyad: yaninda isminin ilk harfi yazilir.

o Barut, E. (2009)...

o Barut, F. (2006)...
e Kurum veya kurulus yayinlarinin isimleri kisaltilmadan yazilir.

o Tirk Bilisim Dernegi (2011)...

¥ Ingilizce tezlerde: “personal communication”
> Ingilizce kaynaklarda “a” ve “the” gibi sozciikler dikkate alinmaz.
' Ingilizce kaynaklarda: & isareti ve éncesinde virgiil kullanilir.
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e Alt1 ve daha az sayida yazarli yaymlarda biitiin yazarlar verilmelidir. Ancak, altidan
fazla yazarli yaymlarda ilk alt: yazardan sonra “vd.”*’ kullanilmalidur.
o Kog, M., Ak¢ay, S., Demirer, V., Baykal, N., Pekel, O. F., Ozkan, H.,
vd. (2012)...
Kaynakga bilgileri Tiirkge yayinlar i¢in Tiirkce, yabanci dildeki yaymlar icin ilgili dilde
verilmelidir. Asagida en sik kullanilan kaynak tiirlerine ait Tiirk¢e ve Ingilizce rnekler

sunulmustur.

Dergi makalesi

Dasdemir, 1., Cengiz, E., Uzoglu, M. ve Bozdogan, A. E. (2012). Tablet bilgisayarlarin
fen ve teknoloji derslerinde kullanilmasiyla ilgili fen ve teknoloji 6gretmenlerinin
goriislerinin incelenmesi. Mustafa Kemal Universitesi Sosyal Bilimler Enstitisii
Dergisi, 9(20), 495-511.

Tractinsky, N., & Lowengart, O. (2007). Web-store aesthetics in e-retailing: A
conceptual framework and some theoretical implications. Academy of Marketing
Science Review, 11(1), 1-18.

Baskida olan dergi makalesi

Kilig, M. (baskida). Ogretmenlerde tiikenmislik nedenleri. Egitim ve Bilim.

Koc, M. (in press). Using metaphors to investigate cognition-behavior link in
problematic Internet use among college students. Asia-Pacific Psychiatry.

Online dergi makalesi

Kog¢, M. ve Yilmaz, E. (2010). Webometric ve Arwu tarafindan yapilan tniversite
siralamalarindaki performansin artirilmasina yonelik akademisyen goriisleri. SDU
Uluslararas: Teknolojik Bilimler Dergisi, 2(3), 17-30. http://edergi.sdu.ed
u.tr/index.php/utbd/article/viewFile/1874/1932 adresinden 07 Kasim 2014
tarihinde edinilmistir.

Sillick, T. J., & Schutte, N. S. (2006). Emotional intelligence and self-esteem mediate
between perceived early parental love and adult happiness. E-Journal of Applied
Psychology, 2(2), 38-48. Retrieved November 07, 2014, from
http://ojs.lib.swin.edu.au/index. php/ejap

7 Ingilizce tezlerde: “etal.”
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Makalelere sayfa numaralari verilmemis ise, sayfa numarasit yerine makalenin ilgili

sayidaki siras1 verilebilir (Makale2 veya Article2 gibi).

Kitap

Balc1, A. (2007). Sosyal bilimlerde arastirma: Yontem, teknik ve ilkeler. Ankara: Pegem
Akademi Yayncilik.

Brown, T. A. (2006). Confirmatory factor analysis for applied research. New York:

Guilford Publications.

Birden cok baskisi olan kitap

Yildirnm, A. ve Simsek, H. (2011). Sosyal bilimlerde nitel arastirma yontemleri (8.
baski). Ankara: Segkin Yayincilik.

DeVellis, R. F. (2003). Scale development: Theory and applications (2nd ed.).
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